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Toda impresión o copia en papel es un -Documento no Controlado- a excepción del original, por favor 
asegúrese que ésta es la versión vigente de este documento. 

De conformidad con lo definido por la Ley 1581 de 2012, el Decreto Reglamentario 1377 de 
2013, la Circular Externa 002 de 2015 expedida por la Superintendencia de Industria y 
Comercio; ZONA DE SEGURIDAD LTDA., con domicilio en la Calle 55 # 71 D - 29 en la 
ciudad de Bogotá D.C., correo electrónico: gerencia@zonadeseguridaditda.com, teléfono 
fijo 601 5470979, define los siguientes lineamientos para garantizar el uso y tratamiento 
adecuado de la información: 

• Administrar y proteger datos personales relacionados con el ámbito laboral o
comercial, con los límites que se derivan de la naturaleza de los datos y el
consentimiento previo del titular, sin poner en riesgo los derechos que le asisten. La
información será utilizada para adelantar trámites administrativos relacionados con
las fases del proceso de contratación de personal o celebración de contratos entre
proveedores y contratistas.

• Controlar la información. Quien ocupe el cargo de Director Documental e
Información, será responsables de garantizar el adecuado tratamiento de datos, la
reserva de la información, la seguridad de los documentos para evitar su
adulteración, perdida, o acceso no autorizado; y la atención de peticiones, consultas
y reclamos de los titulares de la información.

• Informar y solicitar el consentimiento previo de los titulares, para atender
requerimientos de la empresa o de terceros, para fines asociados al servicio y los
límites relacionados con el respeto a los derechos y libertades establecidos en la
Constitución.

• Comunicar a los titulares, sus derechos a conocer, actualizar, rectificar, suprimir y
revocar la autorización de cualquier dato o información que se tenga en bases de
datos o archivos de la empresa y dar a conocer el procedimiento dispuesto para este
fin.

• En los casos en que requiera ejercer los derechos anteriormente mencionados, la
solicitud respectiva podrá ser elevada a través de los mecanismos dispuestos para
tal fin por, ZONA DE SEGURIDAD LTDA.:

1. Página Web www.zonadeseguridaditda.com
2. Correo electrónico: info@zonadeseguridaditda.com
3. Correspondencia Calle 55 #71D-29, en la ciudad de Bogotá DC.

El tratamiento de los datos personales se extiende durante la totalidad del tiempo en el que 
pueda llegar a consolidarse un vínculo o este persista por cualquier circunstancia con ZONA 
DE SEGURIDAD LTDA. y con posterioridad al finiquito de este, siempre que tal tratamiento 
se encuentre relacionado con las finalidades para las cuales los datos personales, fueron 
inicialmente suministrados. 
Con esta política se articulan las acciones y ajustes conducentes para el tratamiento de 
datos y protección de la información, para cumplir con el marco legal, e informar 
oportunamente a los titulares cualquier cambio sustancial en esta. 

JOHN HENRY NEIRA BEJARANO 
Representante Legal 

Aprobación: 18-02-2026 
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